                                         РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

                                             ОРЛОВСКАЯ   ОБЛАСТЬ  

                                  НОВОСИЛЬСКИЙ  РАЙОН

         АДМИНИСТРАЦИЯ  ЗАРЕЧЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Орловская обл., Новосильский р-н, с. Заречье



       тел. 2-52-33
                        П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«16»      марта    2012 г.                                                          №  18
Об утверждении инструкции
о мерах пожарной безопасности в администрации

Зареченского сельского поселения.

Во исполнение Федеральных законов от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности» и от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», а также с расширением перечня вопросов местного значения муниципальных образований, Закона Орловской области № 554-ОЗ от 02.12.2005 «О пожарной безопасности в Орловской области», Устава Зареченского сельского поселения и в целях обеспечения пожарной безопасности на территории  Зареченского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить инструкцию о мерах пожарной безопасности в администрации Зареченского
       сельского поселения.
               (Приложение 1)

2.  Обнародовать настоящее постановление на доске объявлений администрации Зареченского сельского поселения.
                 Глава Зареченского сельского поселения                      Е.Н.Демин.

                                                                                                     Приложение 1

                                                                                                                         к постановлению администрации

                                                                                                                         Зареченского сельского поселения                                                       

                                                                                                                         от 16.03.2012 года № 18
	
	УТВЕРЖДАЮ

________________  

_____________________ Е.Н.Демин.

«16» _марта   2012   г.


                                                                ИНСТРУКЦИЯ

О МЕРАХ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ.

Организации, их должностные лица и граждане, нарушившие требования пожарной безопасности, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1. ПОРЯДОК СОДЕРЖАНИЯ ТЕРРИТОРИИ, ЗДАНИЙ И ПОМЕЩЕНИЙ, ЭВАКУАЦИОННЫХ ПУТЕЙ.

Дороги, подъезды и проходы к зданиям, сооружениям и водоисточникам, подступы к противопожарному инвентарю, используемых для пожаротушения, должны быть всегда свободны, содержаться в исправном состоянии, а зимой быть очищены от снега и льда.

Запрещается использовать противопожарные разрывы между зданиями и сооружениями под складирование материалов, оборудования и тары, для стоянки автотранспорта. 

Эвакуационные пути из здания,  помещений ОВДРОВД     должны быть свободными, двери на путях эвакуации должны свободно открываться в сторону выхода из помещений. Ключи от запасных выходов и всех помещений объекта должны храниться у дежурной медсестры и в специально отведенном для этого месте. 

Запрещается:

загромождать эвакуационные пути и выходы различными материалами, оборудованием, мусором, забивать двери эвакуационных выходов;

устраивать на путях эвакуации пороги, препятствующие свободной эвакуации людей;

устраивать в тамбурах выходов  сушилки, хранить инвентарь и материалы;

применять горючие материалы для отделки стен и потолков на путях эвакуации.

В гараже и на открытой площадке хранения автотранспорта, запрещается: 

устанавливать транспортные средства в количестве, превышающем норму; нарушать план их расстановки; 

уменьшать расстояние между автомобилями; 

загромождать выездные ворота и проезды; 

производить кузнечные, термические, сварочные, малярные и деревообделочные работы, а также промывку деталей с использованием ЛВЖ и ГЖ; 

держать транспортные средства с открытыми топливными баками, заправлять транспортные средства;

подзаряжать аккумуляторы непосредственно на транспортных средствах; 

подогревать двигатели и др. открытым огнём (костры, факелы, паяльные лампы), пользоваться открытыми источниками огня для освещения.

В ночное время должно быть включено наружное освещение, достаточное для быстрого нахождения противопожарных водоисточников, входов в здания и сооружения.

2. МЕРОПРИЯТИЯ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИХ ПРОЦЕССОВ, ЭКСПЛУАТАЦИИ ОБОРУДОВАНИЯ, ПРОИЗВОДСТВЕ ПОЖАРООПАСНЫХ РАБОТ.

Запрещается оставлять без присмотра газовые и электрические приборы.

Запрещается проводить работы на оборудовании, установках и станках с неисправностями, могущими привлечь к пожару.

Фонари и настольные керосиновые лампы должны иметь устойчивые основания. 

Во всех помещениях (независимо от назначения), которые по окончании работ закрываются и не контролируются дежурным персоналом, все электроустановки и электроприборы должны быть обесточены (за исключением дежурного, аварийного освещения, пожарной и охранной сигнализации, а также установок, работающих круглосуточно по требованию технологии).

При эксплуатации электроустановок запрещается: 

использовать электроаппараты и приборы в условиях, не соответствующих рекомендациям (инструкциям) предприятий изготовителей, или имеющие неисправности, могущие привести к пожару, а также эксплуатировать провода и кабели с повреждённой или потерявшей защитные свойства изоляцией;

пользоваться повреждёнными розетками, рубильниками, другими электроприборами;

обёртывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать их со снятыми колпаками (рассеивателями);

пользоваться электроутюгами, электроплитами, электрочайниками и другими электронагревательными приборами без негорючих материалов;

оставлять без присмотра включенными в сеть электронагревательные приборы, телевизоры, радиоприёмники и т.п.;

применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы, использовать некалиброванные плавкие вставки  или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания;

прокладывать транзитные электропроводки и кабельные линии через складские помещения, а также через пожароопасные и взрывопожароопасные зоны.

Персональные электрические светильники должны быть выполнены с применением гибких электропроводок, оборудованы стеклянными колпаками, а также защищены предохранительными сетками и снабжены крючками для подвески. Количество индивидуальных фонарей должно быть по одному на дежурного.

Не разрешается использовать  электропечи (камины), не оборудованные терморегуляторами.

Запрещается проводить любые пожароопасные работы в зданиях, помещениях и на территориях без согласования с государственным пожарным надзором. 

Перед началом отопительного сезона печи, котельные и другие отопительные приборы и системы должны быть проверены и отремонтированы.

3. ПОРЯДОК, НОРМЫ ХРАНЕНИЯ ВЗРЫВОПОЖАРООПАСНЫХ И ПОЖАРООПАСНЫХ ВЕЩЕСТВ И МАТЕРИАЛОВ.

ГСМ в таре должны храниться в крытых складских помещениях в один ярус на деревянных подкладках, пробки металлической тары должны завинчиваться специальными ключами, исключающими возможность искрообразования. Не допускается хранение в помещении пустой тары, спецодежды, обтирочного материала. Помещение гаража должно содержаться в чистоте, пролитые ЛВЖ и ГЖ немедленно убираются. 

В жилых помещениях, административных ,общественных зданиях запрещено хранение и применение ЛВЖ и ГЖ, пороха, взрывчатых веществ, баллонов с газами, товаров в аэрозольной упаковке, целлулоида и других взрывопожароопасных веществ и материалов, кроме случаев, оговоренных руководящими документами

.

4. МЕСТА КУРЕНИЯ, ПРИМЕНЕНИЯ ОТКРЫТОГО ОГНЯ И ПРОВЕДЕНИЯ ОГНЕВЫХ РАБОТ.

Запрещается применение открытого огня  ближе 50 метров от зданий и сооружений. Места проведения огневых работ следует обеспечить первичными средствами пожаротушения (огнетушитель, ящик с песком и лопатой, ведро с водой) 

Разрешается курение только в специально отведённом и оборудованном, согласно требований ППБ, для этого месте.

5. ПОРЯДОК СБОРА, ХРАНЕНИЯ И УДАЛЕНИЯ ГОРЮЧИХ ВЕЩЕСТВ И МАТЕРИАЛОВ, СОДЕРЖАНИЯ И ХРАНЕНИЯ СПЕЦОДЕЖДЫ.

Разрешается хранение ГСМ только в специально отведённом месте, в железном ящике, в герметичной упаковке.

Горючие отходы, мусор и т.п. следует своевременно собирать и выбрасывать в специально отведенное место. После окончания работ в гараже должны быть обесточены все электроприборы, свет выключен, на рабочих местах наведён порядок. 

Спецодежда лиц работающих с маслами, лаками, красками и другими ЛВЖ и ГЖ, должна храниться в подвешенном виде в металлических шкафах, установленных в специально отведённых для этих целей местах.

6. ОБЯЗАННОСТИ И ДЕЙСТВИЯ РАБОТНИКОВ ПРИ ПОЖАРЕ.
Каждый сотрудник, работник при обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.д.) обязан:

немедленно сообщить об этом по телефону 01, 2-14-57 в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);

принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей;

при необходимости принять меры по оказанию первой помощи пострадавшим.

Руководитель обязан:

продублировать сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и поставить в известность вышестоящее руководство;

в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для этого имеющиеся силы и средства;

при необходимости отключить электроэнергию, перекрыть газовые коммуникации, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;

прекратить все работы в здании, кроме работ связанных с ликвидацией пожара;

удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара; 

осуществить общее руководство по тушению пожара до прибытия подразделения пожарной охраны;

обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;

одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;

организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;

оказать первую помощь пострадавшим.

По прибытии пожарного подразделения проинформировать руководителя тушения пожара о конструктивных особенностях объекта; прилегающих строений и сооружений; количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых веществ, материалов, изделий и других сведений для успешной ликвидации пожара; а также организовать привлечение сил и средств к осуществлению необходимых мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.

7. ПРАВИЛА ВЫЗОВА ПОЖАРНОЙ ОХРАНЫ.

Пожарная охрана Новосильского района вызывается:

· по телефонам: 01;  2-14-57.

· через дежурного по ОВД по средствам телефонной и радиосвязи

· через посыльного.

8. ПОРЯДОК АВАРИЙНОЙ ОСТАНОВКИ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО ОБОРУДОВАНИЯ.

При появлении признаков неисправности газового оборудования

(появление запаха газа, шум истечения газа наружу необходимо:

-сообщить о случившимся руководителю, ответственному за газовое хозяйство;

-немедленно прекратить огневые работы, если таковые велись;

-организовать наружное наблюдение;

-усилить вентиляцию помещения, путём открытия окон и двери.

Для предотвращения аварии и несчастных случаев необходимо:

А) избежать возможности образования отравляющей или взрывоопасной концентрации газа в помещении.

Б) обеспечить надёжную работу вентиляционных устройств.

Во время пожара или аварии необходимо:

· отключить электроэнергию;

· вызвать аварийную службу и службу пожаротушения;

· принять меры к  тушению пожара, а также чтобы не было сквозняков закрыть все окна и двери;

· для тушения электропроводки применять только углекислотный или порошковый огнетушитель, песок.

9. ПОРЯДОК ОТКЛЮЧЕНИЯ ВЕНТИЛЯЦИИ И ЭЛЕКТРООБОРУДОВАНИЯ.

Для обесточивания электрооборудования необходимо использовать штатные выключатели, разъёмы розеток в помещениях. Если нет возможности, то путём отключения защитных автоматов, выкручивания плавких вставок, отключения рубильников на вводных щитах. В крайней необходимости отключение электропитания производится путём перекусывания, обрыва или обрезания проводов изолирующими инструментами с соблюдением всех мер безопасности.

10. ПРАВИЛА ПРИМЕНЕНИЯ СРЕДСТВ ПОЖАРОТУШЕНИЯ.

Немеханизированный пожарный инструмент предназначен для вскрытия и разборки строительных конструкций, расчистки и уборки помещений, а также для выполнения других работ при пожаре.

Пожарные топоры служат для вскрытия, разборки лёгких конструкций и страховки при передвижении по наклонным плоскостям.

Пожарные ломы используют для вскрытия конструкций, пробивания отверстий и других работ, при необходимости его применяют в качестве рычагов.

Пожарные багры предназначены в основном для разборки конструкций.

Пожарные крюки служат для разборки конструкций в труднодоступных местах.

Огнетушители предназначены для тушения пожаров в начальной стадии их развития. По виду огнетушащих веществ их подразделяют на воздушно-пенные, химические пенные, жидкостные, углекислотные, аэрозольные, порошковые.

Химические пенные огнетушители (ОХП) предназначены для тушения твёрдых и жидких веществ и материалов. Область применения их практически безгранична, за исключением случаев, когда огнетушащее вещество способствует развитию процесса горения или является проводником электрического тока. Для приведения огнетушителя в действие поворачивают ручку запорного устройства на 180 градусов, опрокидывают корпус вверх дном и направляют струю пены в очаг горения.

Воздушно-пенные огнетушители (ОВП) используются как и химические пенные.

Углекислотные огнетушители (ОУ) предназначены для тушения небольших очагов горения веществ, материалов и электроустановок, за исключением веществ, горение которых происходит без доступа кислорода.

Порошковые огнетушители (ОП) предназначены для тушения небольших загораний, когда применение пенных или углекислотных огнетушителей не эффективно или может вызвать нежелательные последствия (дальнейшее развитие пожара, взрыв и т.д.).

Порядок применения огнетушителей в боевое состояние согласно инструкции на нём.

11. ПОРЯДОК ЭВАКУАЦИИ ГОРЮЧИХ ВЕЩЕСТВ И МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ.

При необходимости эвакуации материальных ценностей из всего здания или отдельных помещений эвакуация начинается с ближайших помещений от очага в сторону наиболее вероятного распространения огня. Сначала выносятся материальные ценности в порядке очерёдности установленной для данного помещения и указанной на бирке а затем всё остальное, в порядке обеспечивающим быстрое проведение этого мероприятия.

12. ПОРЯДОК ОСМОТРА И ПРИВЕДЕНИЯ В ПОЖАРОВЗРЫВОБЕЗОПАСНОЕ СОСТОЯНИЕ ВСЕХ ПОМЕЩЕНИЙ.

Руководитель объекта, ответственные за пожарную безопасность на местах обязаны лично осматривать все помещения, эвакуационные выходы по их полной готовности в пожарном отношении с немедленным устранением имеющихся недостатков и о результатах осмотра сделать запись в специальном журнале.

Инструкцию составил:_____________________________
