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   д. Михалёво

[bookmark: _GoBack]О внесении изменений и дополнений в Положение об обработке и защите персональных данных работников администрации Петушенского сельского поселения Новосильского района Орловской области, утвержденное Постановлением администрации Петушенского сельского поселения Новосильского района Орловской области от 29.11.2019 № 22 

В соответствии с Федеральным  законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», администрация Петушенского сельского поселения Новосильского района Орловской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Положение об обработке и защите персональных данных работников администрации Петушенского сельского поселения Новосильского района Орловской области, утвержденное Постановлением администрации Петушенского сельского поселения Новосильского района Орловской области от 29.11.2019 № 22 следующие изменения: 
1.1)  Инструкцию о порядке обеспечения конфиденциальности при обращении с информацией, содержащей персональные данные дополнить пунктом 7.1. следующего содержания: 
«7.1. Сроки обработки и хранения обрабатываемых персональных данных.
Сроки обработки и хранения персональных данных определяются:
- Приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»;
- сроком исковой давности;
- иными требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативно-правовыми актами администрации Петушенского сельского поселения Новосильского района Орловской области.
[bookmark: _Toc341537883]Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных.».

1.2)  Инструкцию о порядке обеспечения конфиденциальности при обращении с информацией, содержащей персональные данные дополнить пунктом 8.1. следующего содержания: 
«8.1.  Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.
В случае достижения цели обработки персональных данных Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между Оператором и субъектом персональных данных либо если Оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами Российской Федерации.
В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных Оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между Оператором и субъектом персональных данных либо если Оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами Российской Федерации.
В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой Оператором или лицом, действующим по поручению Оператора, Оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению Оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, Оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган.
В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, указанного в абзацах  2 – 4 настоящего пункта, Оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.
После уничтожения персональных данных Оператор обязан уведомить о факте уничтожения субъекта персональных данных и, в случае если уничтожение произведено по запросу уполномоченного органа, указанный орган.
Уничтожение персональных данных производится комиссией, в состав которой входят работники, имеющие доступ к персональным данным и лицо, ответственное за обеспечение безопасности персональных данных.
Отбор персональных данных или их носителей к уничтожению осуществляется по распоряжению главы администрации Петушенского сельского поселения.
Уничтожение материальных носителей персональных данных производится путем измельчения, сожжения или механического уничтожения, с составлением акта.
Уничтожение съемных машинных носителей информации типа Flash, CD и DVD – дисков производится путем сожжения. НЖМД разбираются на отдельные элементы, а затем электронная и электромеханическая части деформируются до состояния, которое исключает их повторное использование, а магнитные диски уничтожаются путем сожжения.
Уничтожение машинных носителей информации может осуществляться с применением устройств уничтожения, сертифицированных по требованиям безопасности информации.
Уничтожение материальных и машинных носителей персональных данных до утверждения акта об уничтожении запрещается.
По окончании уничтожения члены комиссии производят запись в акте об уничтожении документов и заверяют ее своими подписями. Акты хранятся у ответственного за обработку персональных данных в отдельном деле.».
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит опубликованию (обнародованию) на информационном стенде администрации и размещению на официальном сайте администрации Новосильского района (www.novosilr.ru) в разделе – Петушенское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Петушенского  сельского поселения                               Е.И. Мурлыкина
