
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСItАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСИЛЬСКОГО РАЙОНА

IIОСТА[IОВЛЕНИЕ

Nь 218
г. Новосилl,

Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения реестра
муниципальных услуг (функций) администрации

Новосильскоl,о района Орловской области

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-

ФЗ кОб организации предоставления государственных и муниципальных

услуг), в целях повышения качества муниципальных услуг,
предоставляемых населению Новосильского района Орлсlвской областио

своевременно представлять

Положения, о порядке ведения

администр ации Новосильского

опубликования.

администрацияНовосильскогорайона п о ста н о вл я ет:
1. Утвердить Положение о порядке формирования и ведения Реестра

муниципальных услуг (функций), предоставляемых в Новосильском районе
Орловской области, согласно приложению.

2. Отделу организационно-контрольной работы и делопроизводства
администрации Новосильского района
изменения сведений согласно разделу III

Реестра муниципальных услуг и (функций)

района.
3. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте

администрации Новосильского района Орловской области .

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за

собой.

Глава Новосильского района Е. Н. Щемин



УТВ ЕР}КДЕНО постановлен ием

администрации LIовосильского района

от 05,06,2026 г. Ns 2l8

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке формирования и ведения реестра муниципаJIьных услуг

(функций) администрации Новосильского района

и юридических лиц достоверной

I. Общие положения

1.1 Настоящее Полоrкение определяет принципы, содержание, порядок

формирования и ведения Реестра муницип€tльных услуг (функций),

предоставляемых физическим и юридическим лицам органами местного

самоуправления администрации Новосильского района (далее - Реестр).

1.2. Реестр содержит сведения:
- о наименовании муниципальной услуги (функции), предоставляемой

органами местного самоуправления администр ации Новосильского района;
- об услугах, которые являются необходимыми и обязательными в

соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 jф 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг) :

- о муниципальных услугах, оказываемых муниципальными

учреждениями и иными оргаFIизациями, в которых размещается
муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств

местного бюдrкета;
- иные сведения, о предоставлении муниципальной услуги.
1.3. I-{елью ведения Реестра муниципальных услуг и функций является:

- оптимизация перечня муниципальных услуг, функций на основе их
инвентаризации;

- обеспечение физических
информацией о предоставляемых администрацией Новосильского района
муниципальных услугах и функциях.

1.4. Реестр муницип€tльных услуг и функций используется для решения
следующих задач:

- организация мониторинга потребности в муниципaльных услугах,

разработки базовых требований

функций и административных

функциях;
- осуществление

муниципаJIьных услуг,

к качеству

регJIаментов
предоставления муниципаJIьных услуг, функций;

- информационное взаимодействие по вопросам организации и



предоставления муниципальных услуг в электронном виде.

1.5. Ведение Реестра осуществляется в соответствии с принципами:

- полноты описания и отражения муниципальных услуг, функций в

Реестре;

- публичности Реестра;

- обеспечения взаимосвязи ведения Реестра муниципальных успуг и

функций о осуществлением бюджетного процесса;

- периодического обновления перечня и

услуг, функций, предусмотренных Реестром,

2.1. Муниципальные услуга, функция в Реестре муниципальных услуг
(функций) описываются LIерез следующие параметры:

- (порядковый номер) - указывается для каждой муниципальной

услуги (функции), включенной в Реестр;

- (наименование муниципальной услуги, функции>- укЕlзывается
группа услуг, объединяющая услуги или функции одной отрасли или сферы,

однородные по функциональным характеристикам, характеру деятельности и

предъявляемым к организации оказания услуг требованиям;
- (наименование органа муниципальной власти, предоставляющего

муниципальную услугу;
- (итоговый результат предоставления услуги (выполнение функции);
- (нормативный правовой акт, закрепляющий предоставJIение

муниципальной услуги, фуrrкции на уровне муниципального образования-

описания муницип€tлъных

в целях повышения их

Реестра осуществляется отделом организационно-

и делопроизводства администрации Новосильского

контрольной работы и делопроизводства осуществляет:

администр ация Ново сильско го района Орловской области.
2.2. Форма Реестра муниципальных услуг и функций (количество,

расположение и наименования граф) изменению не подпежит. По каждой

услуге, функции заполненными должны быть все графы.

III. Ведение Реестра муниципальных услуг и функций

3.1. Ведение
контрольнЬй работы
района Орловской области.

3.2. При обеспечении ведения Реестра отдел организационно-

сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение и обновление



использованием

обеспечения;

- методическое обеспечение ведения Реестра и консультации по

методическим вопросам со всеми структурными подразделениями

администрации Новосильского райоlrа, ответственными за предоставление

сведений о муниципальных услугах (функциях);
- организацию предоставления сведений из Реестра всем

заинтересованным лицам, исходя из принципа публичности Реестра,

доступности всем заинтересова}Iным органам государственной власти и

местного самоуправления, юридическим и физическим лицам;

- контроль за соблюдением правил ведения Реестра муниципа-гIьных

услуг и функций.
3.З. Внесение изменений ( вклtочение в Реестр, искJIючение из

Реестра, внесение изменений в отдельные параметры муниципальной услуги,
(функции) утверждается постановлением администрации Новосильского

района Орловской области.

3.4. Основанием для определения муниципальной услуги, функции и

законы, ук€lзы
Правительства

Российской Федерации, нормативно правовые акты Орловской области,
муниципальные нормативно- правовые акты органов местного

самоуправления администрации Новосильского района, регулирующие
вогIросы предоставления муниLIипальных услуг, функций на территории
муницип€Lпьно го образования- администрации Новосильского района.

3.5. Ведение Реестра осуществляется на бумах<ном и электронном
носителях по единой системе сбора, обработки, учета, регистрации,
хранения, обновления информационных ресурсов, представления сведений

пользователям. При несоответствии зашисей на бумаrкном носителе и

информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном
носителе.

З.6. Щолтсностные лица администрации Новосильского района в

течении 5 рабочих дней с момента вступления в силу законодательных и

иных нормативных правовых актов органов государственной власти и

органов местного самоуправления, являющихся основанием для внесения

изменений в Реестр, подготавливает соответствующее постановление

администрации Новосильского района.
3.7. Сведения Реестра являются общедоступными и предоставляются

информационных ресурсов по муниципальным услугам
соответствующих технических средств и

последующего ее включения в Реестр являются федеральные
Президента Российской Федерации, постановления

(функциям) с

1цограммного

потребителю муниципалъной услуги бесплатно по письменному запросу.



3.8. Реестр муницип€tльных услуг (функций) и все сведения о внесении

в него изменений, после их утверждения постановлением администрациИ

Новосильского района размещаются на официальном сайте администРаЦИИ

Новосильского района.



Прило;кение к постановлению
Адмиtlистрации Новосильского района

от 05.06,2026 г. ]ф 218:

Реестр муниципыIьных услуг (функций) ОУМИ Новосильского района за
2026 год

Jф наименование
наименование

органа
муниципальной

власти,
предоставляющего
муниципальную

услугу

Итоговый
результат

предоставления

услуги
(выполнение

функции)

Нормативное
обоснование

функции
(услуги)

Муницип€LJIьные
правовые акты

1 2 a
J 4 5


